Retningslinjer for budget og regnskab samt den faglige

arsrapportering: Pioner Centre

Disse retningslinjer for budget og regnskab samt den faglige &rsrapportering gaelder for Pioner-
centrenes bevillinger. Retningslinjerne betragtes som en integreret del af bevillingsaftalen og
forudsaettes anvendt af centerleder og vaertsinstitution.

Retningslinjerne er senest opdateret i december 2025.
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Danmarks Grundforskningsfond stdr pd vegne af de samfinansierende fonde (Fon-
dene) for administrationen af Pionercenter bevillingerne herunder behandlingen af
budgetter, rsregnskaber og faglige rsrapporter. Danmarks Grundforskningsfond re-
preesenterer sdledes Fondene, og derfor skal centerlederens og vartsinstitutionens
kommunikation om de administrative forhold ske med Danmarks Grundforsknings-
fond.

1. BUDGET- OG REGNSKABSMASSIGE FORHOLD

Budgettet afspejler de forventede faglige aktiviteter i bevillingsperioden. Regnskabsaflaeggelsen
udggr den efterfglgende dokumentationen for, at de trufne dispositioner er sket i overensstem-
melse med budgettet. Der skal séledes veere en sammenhang mellem forskningsplan, budget
og det faktiske forbrug.

Fonden anerkender, at budgettering og regnskabsaflaeggelse kan foregd under mange forskellige
former. Bevillingshaveren skal disponere over Danmarks Grundforskningsfonds midler efter de
retningslinjer, der er gaeldende for brug af vaertsinstitutionens midler. Afvigelser herfra skal god-
kendes af institutionen og fonden. Bevillingshaveren og institutionen skal i den forbindelse give
alle ngdvendige oplysninger til fonden.

For at sikre gennemsigtigheden og ligebehandlingen af alle fondens bevillinger samt for at lette
administrationen af midlerne, er det en vaesentlig forudsaetning for tildelingen af bevillingen, at
alle bevillingshavere og deres institutioner fglger nedenstdende retningslinjer.

1.1. Regnskabsmassig kontering

Den regnskabsmaessige kontering foretages i overensstemmelse med veertsinstitutionens ret-
ningslinjer, men skal samtidigt opfylde Danmarks Grundforskningsfonds krav til regnskabsaflaeg-
gelse, herunder Danmarks Grundforskningsfonds kontoplan for budget og regnskab, som frem-
gar af bilag 1.a. og 2.

Der er normalt ikke sammenfald mellem fondens kontoplanen for bevillingen og veertsinstitutio-
nens kontoplan. Det vil derfor i forbindelse med konteringen vaere hensigtsmaessigt, at vaertsin-
stitutionen anvender et analyse- eller projektnummer, saledes at kontoplanens aktivitetskatego-
rier fremgar af veertsinstitutionens regnskabssystem.

P& den made vil det ogs8 vaere muligt efterfglgende at danne en projektrapport til dokumentation
for drsregnskabets resultat.

1.1.1. Seerligt vedregrende feriepenge

Veertsinstitutionens principper for hensaettelse af feriepenge skal falges, men det er vigtigt i god
tid at sikre sig, at der i budgetlesegningen er taget forngden hgjde for eventuelle feriepengefor-
pligtelser, idet feriepengene skal afholdes inden for den samlede bevilling.

Feriepengene placeres mest praktisk under samme punkt i budgetskemaet som Ignnen til den
pagaeldende medarbejderkategori, fx 1.2a Lenninger til videnskabeligt personale, postdocs.



1.2. Udarbejdelse af budget

Ved bevillingens start foreligger et budget for hele bevillingsperioden, opdelt pd kalenderdr, som
er indarbejdet i bevillingskontrakten. Dette budget defineres herefter som det oprindelige bud-
get. Opstillingen i budgettet skal fglge den kontoplan, som Danmarks Grundforskningsfond an-
vender. Skabelonen kan ses i Bilag “1.a Budget/regnskabsoversigt”.

Budgettet skal Igbende revideres, hvis det er ngdvendigt, og de reviderede budgetter skal altid
ved indsendelsen til fonden veere dateret og underskrevet af bevillingshaveren. B&de budgettal
og regnskabstal skal vaere i hele kr.

Efterhdnden som budgetar bliver til regnskabsar, s skal budgettal i oversigten erstattes med de
faktiske regnskabstal. Overskriften skal samtidig rettes fra budget til regnskab. Summen af alle
3r skal altid veere lig med den samlede bevilling.

Hvis bevillingshaveren pd et senere tidspunkt bliver bevilget en tilleegsbevilling, s& skal denne
tillaegsbevilling ogsa indgd i oversigten.

Hvis bevillingshaveren har f3et tilladelse af fonden til at overfgre et belgb fra 1. periode (de
forste 6 r) til 2. periode (de naeste 4 8r), s& skal dette belgb 0gsd fremgd som en tillaegsbevilling
i 2. periode. Samtidig skal bevillingen for den 1. periode nedskrives med dette belgb. Dette skal
0gsé ske i feltet tillaegsbevilling.

Fane "1.a Budget/regnskabsoversigt” udggr saledes den samlede bevillingsoversigt. Nar alle bud-
getdr er afsluttet med regnskabsar, vil oversigten udggre et totalt regnskab for hele bevillingen.

Hver gang et revideret budget er blevet behandlet af fonden enten i forbindelse med en udbeta-
ling eller en godkendelse af et &rsregnskab, sa vil det reviderede budget, der danner baggrund
for dispositionen, veere inkluderet i brevet, der sendes til bevillingshaver. Dette betyder samtidig,
at det reviderede budget betragtes som godkendt - og at det derfor fremadrettet udggr det
geeldende budget.

1.2.1. Revideret budget og kommentarer til budgetendringer

Et revideret budget kan udarbejdes ved at udfylde fane “Fane 1.a Budget/regnskab” samt “Fane
1.b. Budgetaendring” i templaten for det sidste 8rsregnskab. Det er vigtigt, at “Budget/regnskab”
er dateret og underskrevet af bevillingshaver inden indsendelsen.

1.2.2. Budgetaendringer, der kraever fondens godkendelse

Hvor det er fagligt velbegrundet inden for forskningsplanens rammer, kan der sndres i fordelin-
gen af midlerne mellem budgettets hovedkategorier og mellem de enkelte budgetar. Dog skal
vaesentlige sendringer af midler i budgettet, i forhold til det sidst godkendte budget (+/- 7% p&
de enkelte budgetposter), forklares og begrundes, ndr det reviderede budget indsendes. Efter-
fglgende skal disse budgeteendringer behandles og godkendes af fonden.



Vasentlige budgetandringer (+/-7% pa de enkelte budgetposter) i forhold til det sidst god-
kendte budget skal pd bevillingshaverens initiativ drgftes s3 tidligt som muligt med Danmarks
Grundforskningsfond. Dette kan ske p& disse 2 mader:

- Enten ved at bevillingshaver indsender en mail til fondens forskningsansvarlige medar-
bejder eller til regnskabschefen, hvor 8rsagen til den gnskede budgetaendring forklares.
Det gkonomiske perspektiv pd aendringen skal indgd i forklaringen. Fonden vil herefter
tage stilling til anmodningen om at foretage den vaesentlige a&ndring og besvare denne
skriftligt.

- Eller ved at der udarbejdes et revideret budget og forklaringen af den vaesentlige bud-
geteendring medsendes til budgetbehandlingen. Fonden vil herefter tage stilling til an-
modningen og besvare denne skriftligt.

Danmarks Grundforskningsfond anbefaler, at vaesentlige budgetaendringer godkendes af fonden
inden iveerksaettelse. Dette er gaelder specielt for eventuelle sndringer vedrgrende ansaet-
telser.

1.3. Overforsel af midler

Overfgrsel af midler fra Danmarks Grundforskningsfond til veertsinstitutionen kan ske 2 gange
rligt pd baggrund af enten arsregnskabets indsendte materiale eller af det reviderede budget
for 4. kvartal i ret:

N&r &rsregnskabet for det forgangne &r er godkendt, s& bliver der p& baggrund af budgetover-
sigten efterfglgende udbetalt 50% af budgettet for det naeste budgetdr. Der indregnes en even-
tuel mellemregning mellem centeret og fonden fra 31/12 &ret fgr. Centeret behgver ikke at an-
mode om denne udbetaling.

Primo november hvert ar skal der fra centeret indsendes en opdateret budget/regnskabsoversigt,
hvor indeveaerende &rs budget udggr et forecast pa 8rets forventede regnskabsresultat. P& bag-
grund af dette reviderede budget vil den resterende bevilling for &ret blive udbetalt. Den even-
tuelle mellemregning mellem centeret og fonden fra aret for samt det allerede udbetalte belgb
indregnes i udbetalingen.

1.3.1. Forste gang et Pioner center skal have overfort midler

Hvis der er tale om et nyt Pioner center, sd vil hele 1. &rs udbetaling ske pa baggrund af bud-
gettet, der indsendes primo november i det fgrste driftsdr. Husk at give fonden besked om hvem,
der er centerkoordinator og gkonomicontroller samt om veertsinstitutionens projekthummer, der
skal henvises til ved overfgrslen af bevillingen.

Overfgrsel af midler sker pd baggrund af dette materiale:

- Et revideret budget, der skal vaere dateret og underskrevet af centerleder
(fane 1.a Budget/regnskab skal opdateres)



- Begrundelse af vaesentlige budgetaendringer (hvis ikke de tidligere er blevet godkendt).
Se definitionen af vaesentlige budgetaendringer under pkt. 1.2.2 . Fanen ”1.b Budget-
&ndring” er udarbejdet til brug for at tydeligggre veesentlige budgeteendringer og bgr
anvendes til forklaringer vedrgrende budgetaendringer.

- Materialet sendes p& mail til fondens regnskabschef

1.4. Udarbejdelse af arsregnskab

Der skal udarbejdes ét samlet arsregnskab for hver bevilling, uanset om bevillingen er hjemme-
hgrende pd mere end én veertsinstitution.

Arsregnskabet skal alene vedrgre bevillingen fra Danmarks Grundforskningsfond.
Regnskabsaret folger kalenderdret og skal aflaegges i hele kr.

Arsregnskabet indsendes senest den 31. marts aret efter regnskabsarets udigb.

Arsregnskabet skal aflaegges i den &rsregnskabsskabelon der udsendes arligt fra fonden inden
drsregnskabsafslutningen.

Arsregnskabstemplaten, der skal udfyldes ved hvert &rsregnskab, bestar af en excel-fil, der in-
deholder disse faner (1-9):

1.4.1. Budget/regnskab
Udggr det geeldende budget/regnskabsoversigt med fordeling af den fulde bevilling over alle
bevillingens ar (bilag 1.a).

1.4.2. Budgetaendring
Oversigt, der viser budgetaendringen fra henholdsvis det oprindelige budget og fra det sidst god-
kendte budget til det nye reviderede budget i bilag “1.a Budget/regnskab”. Der skal kommente-
res p& de vaesentlige budgetaendringer fra det sidst godkendte budget (bilag 1.b).

1.4.3. Regnskab
Oversigt, der viser arsregnskabet set i forhold til 4. kvartals budgettet, der var baggrunden for
udbetalingen for 8ret. Afvigelser i regnskabsaret, der udggr mere end 7% pr. budgetpost skal
kommenteres. Dog vil det ikke vaere ngdvendigt at kommentere pd belgb under kr. 100.000
(bilag 2).

1.4.4. Skyldige omkostninger

I oversigten skal der anfgres de omkostninger/tilgodehavender, som er medtaget i arsregnska-
bet, men som ikke er betalt eller modtaget ved regnskabsarets afslutning den 31/12 (bilag 3).



1.4.5. Medfinansiering

Her skal anfgres om vaertsinstitutionens medfinansieringsforpligtelse udvikler sig som forventet
i kontrakten. Medfinansiering fra anden side indgdr ikke i arsregnskabet til Danmarks Grund-
forskningsfond, derfor skal der kun afgives denne korte erklaering (bilag 4).

1.4.6. Mellemregning
I oversigten udarbejdes bevillingshavers mellemregning med fonden ultimo regnskabsret.
Beregningen bestdr af mellemregningen mellem bevillingen og Danmarks Grundforskningsfond
primo 3ret, overforsel i dret fra fonden og nettoomkostninger jf. regnskabsskema, der udggr
drets regnskabsresultat (fra fane 2.Regnskab) samt en beregnet mellemregning ultimo regn-

skabsdret (bilag 5).

Mellemregningen indregnes i naeste &rs overfgrsel til bevillingshaver.

1.4.7. Anden beskeftigelse

Udggr centerleders erklaering om han/hun har haft anden beskaeftigelse, tillidshverv, projekter
eller andet som har indflydelse pa stillingen som centerleder (bilag 6).

1.4.8. Personale

Udggr en liste over ALLE de medarbejdere, der har veeret involveret i aktiviteter forbundet med
bevillingshavers forskningsplan i det pagaeldende regnskabsar (bilag 7.a).

Listen skal ajourfgres hvert ar med de relevante medarbejdere for regnskabsaret. Vaer opmaerk-
o . o o o .

som pa, at hvis regnskabsaret kun er en del af kalenderaret, sa skal ansaettelsesdatoer i perso-

nalelisten vaere inden for samme periode.

Personalelisten er indrettet p& den made, at den samtidig rummer de oplysninger, som Danmarks
Grundforskningsfond pa et senere tidspunkt skal bruge i forbindelse med en evaluering af bevil-
lingen.

Der henvises til fane “7.b Vejledning”, der giver mere detaljeret hjeelp og vejledning til, hvordan
personalelisten skal udfyldes. Det er vigtigt at anvende stillingsbetegnelserne i drop-down me-
nuen og ikke at tilfgje nye betegnelser.

1.4.9. Vejledning til Personale

Udggr hjzelp og vejledning til udfyldelse af Personalelisten (bilag 7.b)



1.4.10.Rigtighedserkleering

Udggr bevillingshavers erkleering om at oplysningerne i arsregnskabets bilag er korrekte - og
ikke indeholder misinformationer eller udeladelser.

Den samlede 8rsrapport (arsregnskab og specifikationer samt faglig arsrapport og bilag) skal
indeholde en bekraeftelse af rigtigheden af de oplysninger, der er indeholdt i &rsrapporten, date-
ret og underskrevet af bevillingshaveren (se bilag 8).

1.4.11. Afstemning

Fanen er til brug for afstemning af bevillingens arsregnskab med veertsinstitutionens bogfering.

Bevillingshaveren og vaertsinstitutionen sgrger for, at der i tilknytning til rsregnskabet foreligger
en afstemning af bevillingens regnskabstal med veertsinstitutionens bogfgring.

Safremt arsregnskabet er sammensat af tal fra forskellige rapporter, s skal der udarbejdes en
oversigt, hvor man kan se hvilke tal, der indgar i arsregnskabet fra rapporten. Fx indgar ogsa
mellemregninger med fonden og de afsatte skyldige omkostninger ultimo 3ret.

Som dokumentation for tallene skal der medsendes rapport fra vaertsinstitutionens regnskabs-
system (ofte en projektrapport), hvor der er foretaget en tydelig markering af de tal, der indgar
i afstemningen.

1.4.12. Erkleering om marginalomkostninger
Implementeringsmodellen for Pioner centre angiver, at der er et loft over, hvor mange omkost-
ninger under omkostningstyperne 6-8, der vil blive daekket. Sdledes kan Fondene maksimalt
bidrage med den procentsats, der er angivet i den oprindelige kontrakt.

Den gkonomisk ansvarlig pd veertsinstitutionen skal derfor underskrive en erklzering, der be-
kraefter, at institutionernes faktiske udgifter til omkostningstyperne 6-8 udggr mindst denne pro-
centsats. Institutionen kan, hvis den gnsker det, indhente tilsvarende erklaeringer fra andre in-
stitutioner. (Bilag 10)

Erklzeringen skal indsendes til Danmarks Grundforskningsfond i forbindelse med det gvrige ars-
regnskabsmateriale.

1.5. Serligt vedrgrende barselsorlov m.m.

Barselsorlov i bevillingsperioden
Merudgifter i forbindelse med barselsorlov indenfor bevillingsperioden kan finansieres via bevil-
lingen, evt. ved en budgetrevidering. Der bevilges ikke ekstra midler hertil.

Barselsorlov, der fortsaetter efter bevillingsperiodens udigb

Fonden kan i tilfeelde af barselsorlov der fortszettes efter bevillingsperiodens udlgb, yde en til-
laegsbevilling, til deekning af de ekstraudgifter der ligger efter bevillingsperiodens udigb, jf. kon-
traktens bestemmelser 2.2. Tillaegsbevillingen forudsaetter anmodning fra centret til fonden.



Anmodningen skal vaere vedhaeftet en oversigt over de beregnede ekstraomkostninger, som
centeret er forpligtiget til at afholde i perioden - og perioden skal vaere defineret.

Ph.d.-forlgb, der afsluttes efter bevillingsperiodens udlgb

Ph.d.-forlgb, der under hele forlgbet er finansieret helt eller delvist af midler fra Danmarks Grund-
forskningsfond, og forsinkes pa grund af barsel eller sygdom, séledes at forlgbet raekker ud over
afslutningstidspunktet for bevillingsperioden, kan tidsmaessigt forskydes til efter bevillingsperio-
dens udlgb (uden at der er tale om en ekstrabevilling). Dispositionen skal godkendes af Dan-
marks Grundforskningsfond.

1.6. Ophgr af bevillinger

Ogs3 ved bevillingens udlgb skal der ske en korrekt regnskabsmaessig periodisering. Det betyder,
at der ikke kan afholdes udgifter efter bevillingens slutdato eller forudbetales ydelser til senere
levering.

I forbindelse med en bevillings udigb kan omposteringer af stgrre belgb mellem de enkelte bud-
getposter heller ikke finde sted uden udtrykkelig aftale med Danmarks Grundforskningsfond.

I tilfeelde af et mindre forbrug end budgetteret ved udlgbet af den samlede bevillingsperiode
tilfalder det overskydende belgb Danmarks Grundforskningsfond.

Et endeligt regnskab skal indsendes senest 3 maneder efter bevillingsperiodens udlgb. Regn-
skabsaflaeggelsen skal ske p& samme vis som ved et drsregnskab og indeholde de tilsvarende
bilag.

2. FAGLIG ARSRAPPORT
Det folgende omhandler fortrinsvis den faglige drsrapportering. Afsnittet rummer dog
0gsd oplysninger om andre forhold, herunder retningslinjer for udarbejdelse af data

management plan (afsnit 2.1.5) og acknowledgement (afsnit 3).

Den faglige arsrapport indsendes til Danmarks Grundforskningsfond vedhaeftet en e-mail til
dg@dg.dk senest den 31. marts. Den faglige arsrapport bestar dels af en tekstdel, dels af en
bilagsdel.

I tekstdelen redeggres for bevillingshaverens faglige aktiviteter i det forlgbne &r, og i bilagsdelen
udfyldes bilag A-G. Tekstdelen bgr ikke overstige 8 sider (forside og hgjdepunkter er ikke med-
regnet)

Med henblik pa at sikre en ensartet tilbagemelding, der muligger en systematisk opsamling af
viden om de enkelte bevillingshaveres udvikling, bedes bilag A-G udfyldt i den dertil udarbej-
dede Excel-fil og indsendt sammen med arsrapportens tekstdel.

Formél!

Den faglige 8rsrapport er et instrument, der understgtter Danmarks Grundforskningsfonds be-
styrelse i at fglge bevillingshavers udvikling og forskningsmaessige resultater. Den faglige
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8rsrapport kan ogsd fungere som et internt vaerktgj for bevillingshaver til at ggre status over det
forgangne ar.

Sprog

Den faglige &rsrapport udarbejdes pa engelsk. Malgruppen er Danmarks Grundforskningsfonds
bestyrelsesmedlemmer, der bestdr af forskere fra en raekke forskellige forskningsomrader. Be-
skrivelsen af bevillingshavers forskningsaktiviteter skal derfor udformes i et sprog, der er umid-
delbart tilgeengeligt for forskere fra forskellige fagomrader.

2.1. Tekstdel
Tekstdelen af den faglige drsberetning skal som minimum indeholde fglgende:

2.1.1. Arets hojdepunkter
Der gives en kort beskrivelse af drets hgjdepunkter, som kan ledsages af 1-2 illustrationer samt
medfglgende figurtekst. Der udformes to enkeltsider, henholdsvis én pd dansk og én p& engelsk.

Afsnittet kan fx rumme beskrivelser af forskningsgennembrud, deltagelse i vigtige konferencer
eller samarbejder, priser, medieomtale, mm.

Da beskrivelsen af hgjdepunkterne skal leegges p& Danmarks Grundforskningsfonds hjemmeside,
skal teksten vaere udformet i et sprog, der ggr den tilgaengelig for et bredere publikum. Det bgr
tilstraebes, at dokumenterne opfylder webtilgeengelighedskravene (se Digitaliseringsstyrelsens
hjemmeside). Derudover foretraekkes Word- eller pdf-dokumenter og ikke scannede dokumen-
ter.

2.1.2. Organisering

Eventuelle andringer eller bemarkninger vedrgrende bevillingshavers organisering, saerligt i
forhold til kernegruppen, omtales med henvisning til personaleoversigten, der indsendes sam-
men med den faglige &rsrapport. Kernegruppen skal tydeligt fremg& i rapporten.

2.1.3. Rekrutterings- og kensstrategi

Der skal kort redeggres for rekrutteringsstrategien, herunder eventuelle overvejelser i relation
til diversitet i bred forstand og den kgnsmaessige fordeling af medarbejdere.

2.1.4. Formidling til og dialog med offentligheden
Der skal kort redeggres for centerets formidlings- og dialogaktiviteter.

2.1.5. Forskningsintegritet og data management
Der skal gives en kort redeggrelse for overvejelser og tiltag vedrgrende forskningsintegritet her-
under i relation til de principper, der fremgar af det nationale adfaerdskodeks for integritet i dansk
forskning.

DG understgtter det grundlaeggende princip om 8ben adgang til forskningsdata og datarelaterede
produkter sdsom computerkode, algoritmer, software, arbejdsgange, protokoller, elektroniske
notesbgger eller andre former for forskningsoutput.

Hvis centeret genererer forskningsdata, er bevillingshavere forpligtet til at administrere dem i
overensstemmelse med FAIR-principperne om findability, accessibility, interoperability og reusa-
bility som beskrevet i "National strategi for data management baseret pa FAIR-principper".




For centre der er startet i 2025 eller senere, skal der udarbejdes en data management plan inden
for de forste seks maneder efter centerstart. Denne plan skal vedligeholdes gennem hele livscy-

klussen af de projektgenererede forskningsdata. Aben adgang til forskningsdata bgr sikres efter
princippet "s& abent som muligt, sa lukket som ngdvendigt".!

Data managementplanen skal leve op til de krav, og bruge det format, der geelder p& vaertsin-
stitutionen. Planen skal preesenteres ved centerets f@grste opfglgningsmgde med Fonden.

2.1.6. Forskningsplanen
De gennemfgrte forskningsaktiviteter i det forgangne &r beskrives pd et overordnet niveau, og
de opndede resultater sammenholdes med de opstillede mal i forskningsplanen og
eventuelt sidste drsrapport. Gennemgangen skal ledsages af en kort vurdering af, hvorvidt frem-
skridtene anses som tilfredsstillende. Szerligt risikobetonede projekter sdvel som eventuelle vae-
sentlige sendringer i forskningsplanen bgr praesenteres mere indgaende.

2.1.7. Yderligere information: Bilag A-G
Der gnskes med bilag A-G oplysninger om bevillingshavers samarbejdsrelationer i ind- og udland,
uddannelsesaktiviteter, og ekstern finansiering fra andre kilder. Herudover gnskes oplysninger
om bevillingshavers internationale rekruttering/gaester, innovationsaktivitet og publikationer.
Der er uddybende vejledningstekst til udfyldning af bilag A-G i Excel-filen, der udsendes sammen
med retningslinjerne.

3. RETNINGSLINJER FOR PUBLIKATIONSLISTER

Som en del af &rsrapporten (Sektion G i bilag A-G), skal der vedlaegges en komplet opggrelse
over publikationer fra bevillingens start og inklusiv alle forfattere. Publikationslisten skal vedlaeg-
ges som fil(er) i Excel-format.

Til brug for publikationslisten er der vedlagt to skabeloner, som I bedes benytte:

A) En Excel-skabelon der viser hvad et udtreek fra forskningsregistreringssystemet PURE,
der benyttes pd alle danske universiteter og i flere regioner, skal indeholde. Fonden har
ikke selv adgang til PURE og vi beder derfor at f8 det opsat ud fra den vedheeftede
skabelon. .

B) En Excel-skabelon til manuel indtastning af publikationsdata.

Den samlede publikationsliste kan indsendes ved brug af én eller en kombination af begge ska-
beloner.

Uanset hvilke skabeloner der benyttes, skal den samlede publikationsopggrelse opfylde fglgende
retningslinjer:

e Opggrelsen skal indeholde forskningspublikationer, der helt eller delvist er et resultat af
centeret, og kun disse. Det vil sige, at for at en publikation skal medtages i publikati-
onslisten, skal de publicerede resultater udspringe fra fondens bevilling.

e Publikationsopggrelsen skal indeholde Ph.d.-afhandlinger fra medlemmer af centeret.

! Se endvidere: Om DMP og om FAIR



e Opggrelsen skal indeholde oplysning om evt. patentansggninger og godkendte patenter.
e Publikationslisterne skal ikke indeholde pre-prints, disse skal kun angives i Bilag G

Der ggres desuden opmaerksom pd falgende retningslinjer for forskningsudgivelser, som bevil-
lingshavere skal fglge:

e Publikationer skal, hvor det er muligt, indeholde en erklaering om, at arbejdet er stgttet
af Danmarks Grundforskningsfond med bevillingsnummeret DNRFXXX. Nummeret kan
findes i kontrakten eller udleveres ved henvendelse til fondens sekretariat.

e Fonden er medunderskriver af “Open Access-politik for offentlige forskningsfonde”. Po-
litikken pélaegger bevillingshaveren, hvis tidsskriftet tillader det at parallelpublicere en
digital version af den endelige, peer reviewede videnskabelige artikel, der er antaget
af et videnskabeligt tidsskrift. Artiklen, der er et resultat af hel eller delvis finansiering
fra fonden, skal parallelpubliceres i et institutionelt eller emnespecifikt repositorium,
dvs. et digitalt arkiv.

Se https://dg.dk/forskningsaktiviteter/god-forskningspraksis/open-access-politik/

3.1. Publikationsliste med skabelon til PURE

Fonden er blevet gjort opmaerksom pa, at registreringssystemet PURE gennemgar en opdatering,
hvilket kan have en betydning pa den skabelon, som der tidligere har vaeret sendt med disse
guidelines. Fonden har derfor, ved hjzelp fra nogen af fondens centre, faet hjzelp til hvordan en
ny skabelon skal se ud.

Fonden har dog ikke selv adgang til PURE og kan derved ikke skabe en skabelon som tidligere.
Der er derfor behov for, at centret selv far opsat en ny skabelon, baseret pd de kategorier som
er fremvist bade i teksten laengere nede pa siden, samt i en vedhaeftet excel-fil.

For at skabe en skabelon kraever det adgang til det institutionelle PURE-system. Hvis du ikke har
adgang, kan du kontakte din lokale enhed til forskningsstgtte eller PURE. Disse enheder vil i de
fleste tilfeelde ogsd kunne hjzelpe med at generere rapporten.

Rapporten genereres for en organisatorisk enhed, en forskningsgruppe eller en gruppe individuelt
valgte forskere.

For at lette arbejdet mest muligt ved udarbejdelse af fremtidige drsrapporter samt at fa gavn af
andre fordele ved PURE-systemet, bgr bevillingshaveren oprettes som en enhed i PURE-syste-
met, og alle relevante publikationer skal Igbende registreres som tilknyttet enheden. Da der er
variationer pa tvaers af institutionerne i, hvordan en enhed bedst registreres (organisatorisk en-
hed/center/projekt/aktivitet eller andet), bgr I rddfere jer med det lokale PURE-kontor farst.

Rapporten skal genereres som en Excel-fil med engelsk som rapportsprog. Der skal szettes et
filter p& publikations &r, der sikrer, at kun publikationer fra bevillingens start tages med.


https://dg.dk/forskningsaktiviteter/god-forskningspraksis/open-access-politik/

Skabelonen skal bestd af disse kategorier:
1. Navn p8 organisatorisk enhed / projekt*
2. Ar for indsendelse*
3. Ar for udgivelse*
4. M8ned
5. Fornavn, efternavn*
6. Titel*
7. Undertitel
8. Tidsskriftets titel
9. Veaertspublikationens volumen
10. Nummer p8 udgave
11. Sider (fra-til)
12. DOI (Digital Object Identifiers)
13. Tidsskriftets ISSN
14. Udgiver
15. Titel p§ bogserie
16. ISBN (trykt)
17. ISBN (elektronisk)
18. Peer-reviewed*.
19. Open Access-status*
20. Slutdato for embargo
21. Type*
22. Samlet antal forfattere*
23. Aktuel udgivelsesstatus*
24. Metrik (Scopus Citation Count)
25. Numerisk vaerdi (sum)

Veer opmaerksom p3, at rapporten ikke vil indeholde data i alle 25 felter for den enkelte publika-
tion, da nogle felter er knyttet til seerlige publikationstyper og i nogle tilfeelde afhaenger af insti-
tutionens system og registreringspraksis. Felterne der er markeret med * bgr altid indeholde
data.

Manglende eller overfigdige publikationer

Det er centralt at kontrollere den genererede rapport fra PURE ngje, da den kan indeholde for fa
eller for mange publikationer. Publikationer og patenter, der har vaeret indrapporteret i forbin-
delse med tidligere 8rsrapporter, skal inkluderes i den samlede publikationsopgorelse.

Manglende publikationer i rapporten kan skyldes, at forskergrupper eller enkelte forskere i cen-
teret er baseret i udlandet eller pd andre institutioner, men kan ogsd skyldes manglende regi-
streringer i PURE. P3 nogle institutioner kan Ph.d.-afhandlinger og patenter ikke traekkes auto-
matisk i PURE.

Manglende publikationer, Ph.d.-afhandlinger og patenter (ansggninger og udstedte) skal tilfgjes
manuelt i den anden skabelon (se nedenfor).

Rapporten fra PURE kan ogsa indeholde for mange publikationer. Det kan skyldes, at rapportens
periode ikke har vaeret afgraenset til bevillingens start, eller at de forskergrupper eller individuelt
valgte forskere, der indgdr i rapporten, ogsd er involveret i andre forskningsprojekter. Det kan
o0gsé skyldes fejlregistreringer.

Publikationer, der ikke helt eller delvist har sit udspring af forskning i centeret, skal slettes ma-
nuelt fra den genererede rapport.



3.2.

Publikationsliste med skabelon til manuel indtastning

Den vedhaeftede Excel-fil er til manuel indtastning af publikationer, der kan udggre enten den
samlede publikationsopggrelse for bevillingen eller som supplement til publikationsrapporten fra
PURE. Skabelonen indeholder to ark, ét til indtastning af publikationer og ét til indtastning af
patentansggninger og udstedte patenter.

Arket til publikationer indeholder fglgende felter

N =

LoNOU AW

11.
12.

Publikationsdr*

Publikationstype* [drop-down liste med fglgende muligheder: Journal article, Confer-
ence proceeding, Monograph, Book chapter/contribution to anthology, Ph.D.-theses,
other (Skriv venligst type)]

Forfattere*

Titel*

Udgivelsessted* (Tidsskrift/Antologi/Forlag/)

Volume/edition

Sidetal

Digital Object Identifier

Open Access status* [drop-down liste med fglgende muligheder; open, closed, embar-
goed]

. Peer-review status* [drop-down liste med fglgende muligheder; Peer-review, Non peer-

review]
Alternative link to OA postprint udgave
Evt. kommentar

Felter markeret med * bgr altid vaere udfyldt, mens de andre felter kan afhaenge af publikations-
type eller lignende.

Det andet ark i skabelonen er til indtastning af patentansggninger og udstedte patenter. Arket
indeholder fglgende felter:

Ll S

5.
6.

Ar*

Opfindere*

Titel/beskrivelse*

Patent status* [drop-down liste med fglgende muligheder; Patent application, Granted
patent]

Patent ansggningsnummer (ved patentansggninger)

Patent nummer (ved udstedte patenter)

Veaer opmaerksom pa at publikationer og patenter, der har vaeret indrapporteret i forbindelse med
tidligere arsrapporter, skal vaere inkluderet i den samlede publikationsopggrelse.



4. BILAGSOVERSIGT

4.1 Bilag 1til 10 vedregrende budget- og arsregnskabsmaessige forhold

Bilag 1.a:
Bilag 1.b:
Bilag 2:
Bilag 3:
Bilag 4:
Bilag 5:
Bilag 6:
Bilag 7.a:
Bilag 7.b:
Bilag 8:
Bilag 9:
Bilag 10:

Budget/regnskabsoversigt

Budgetaendring

Arsregnskabsskema

Specifikation af skyldige omkostninger/tilgodehavender pr. ultimo regnskabsaret
Medfinansieringsforpligtelse

Mellemregning pr. ultimo regnskabsaret

Bevillingshavers erklzering om anden beskaeftigelse
Personaleliste

Vejledning til personaleliste

Rigtigheden af oplysningerne

Afstemning af arsregnskabet til veertsinstitutionens bogfgring
Erkleering vedrgrende marginalomkostninger

4.2 Bilag A til G vedregrende den faglige rapport

Appendix A:
Appendix B:
Appendix C:
Appendix D:
Appendix E:
Appendix F:
Appendix G:

Samarbejde med virksomheder og organisationer
Konferencer

Uddannelsesaktiviteter

Eksterne bevillinger

International rekruttering, geester og samarbejde
Innovation

Publikationer, inklusive publikationslister
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